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Rezervace prostredki

Modul slouzi k prehlednému zapisovani rezervaci prostfedkd, jako jsou napt. sluzebni vozidla,
prenosné pocitace, prezentacni technika, aj.

Diky tomuto modulu bude mit nejen aktualni prehled o dostupnosti jednotlivych
prostfedkd, ale také moznost zpétné kontroly. Snadno tak dohledate napt. Udaje chybéjici
v knize jizd ¢i prostfedky samotné.
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Kde modul najit?
Kliknéte na tlacitko Agendy a z nabidky vyberte modul Rezervace prostiedkii .

Piejete si:

zapsat novou rezervaci?

Kliknéte na tlacitko Agenda , znabidky vyberte modul Rezervace prostredkii.
Kliknéte na zalozku Filtr a vyberte prostfedek, na ktery chcete rezervaci vytvofit.
Kliknuti na tlacitko Novy aktivuje zalozku Detail. Vypliite policka kdo, kam/kde, od —
do(kliknutim na Sipku oteviete kalendat a vyberte pozadované datum, pro vyplnéni ¢asu
kliknéte na policko 00:00 a pouze vepiste Casovy udaj, nesnazte se nuly mazat — nejde
to). Pfejete-1i si rezervaci ulozit, kliknéte na tlacitko UloZit. UloZena rezervace bude
ihned ptidana do Seznamu.
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zménit udaje (datum, ¢as, kdo, kde /kam) ve stavajici rezervaci?
V zalozce Seznam kliknutim oznacte rezervaci, jejiz udaje chcete zménit. Kliknéte na
tlacitko Upravit a v zaloZce Detail opravte pozadované udaje. Kliknéte na tlacitko UloZit

. Provedené zmény se ihned objevi v seznamu rezervaci.

zménit prostiredek v jiZ zapsané rezervaci?
Pro zménu prostfedku je nutno stavajici rezervaci zrusit (viz nize) a zapsat rezervaci
novou.

zrusSit stavajici rezervaci?
V zéloZce Seznam kliknutim oznalte rezervaci, kterou si pfejete zrusit. Kliknéte na
tlacitko Smazat. Rezervace bude ihned odstranéna ze Seznamu.

jednoduse zjistit zda-li je prostiedek k dispozici nebo jiz byl rezervovan?

Kliknéte na zalozku Kalenddr. Kliknutim na Sipku v policku Prostredek oteviete
seznam prostiedkil a vyberte ten, ktery si prejete zobrazit v kalendari. Policka oznacena
tmaveé modrou barvou vyznacuji odbobi, kde je dany prostfedek rezervovan. Ukazete-li
kurzorem na nékteré z téchto policek, ve Zlutém policku se zobrazi kdo ma rezervaci a
kde bude prostiedek pouzivan.

vyhledat jiz zapsanou rezervaci?

Kliknutim na Sipku v policku Prostredek oteviete seznam prostiedkli a vyberte ten,
jehoz rezervaci si chcete prohlédnout. V seznamu se automaticky zobrazi veskeré
rezervace, které byly na dany prostfedek provedeny. Pro detailnéjsi vyhledavani pouZzijte
policka filtru nad seznamem prostfedk. Rezervace budou vyhledany podle Vami
zadanych kriterii. Pro navrat k plvodnim seznamu prostiedki kliknéte na tlacitko
Obnovit.
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pridat novy prostiedek do seznamu?

Kliknéte na tlacitko Administrace a z nabidky vyberte modul Rezervace prostredkii.
Kliknutim na tlacitko Novy aktivujete zalozku Detail ve spodni ¢asti obrazovky. Vyplite
policko Nazev a poté kliknéte na tlacitko Obnovit. Pro aktualizaci zmeén je potieba cely
modul vypnout a vratit se zpét na startovni stranku programu TIS. Po znovuotevieni
modulu se pfidany prostfedek objevi v zalozce Filtr.

odebrat stavajici prostiedek ze seznamu?

Kliknéte na tladitko Administrace a z nabidky vyberte modul Rezervace prostredkii.
Kliknutim oznacte prostfedek, ktery chcete odstranit a nasledné kliknéte na tlacitko
Smazat. Zmény budou aktualizovany po vypnuti a znovuotevieni modulu.

zménit nazev prostiredku?

Chcete- 1i provést zmény v nazvu prostiedku, kliknéte na tlacitko Administrace a
z nabidky vyberte modul Rezervace prostredku. Kliknutim oznacte prostfedek, jehoz
nazev chcete zmeénit. Kliknéte na tlacitko Upravit. V zéloZce Detail zméite nazev
prostiedku. Pro uloZeni zmén kliknéte na tlacitko UloZit. Pokud zménu ulozit nechcete,
kliknéte na tlacitko NeuloZit, nazev prostiedku tak ziistane v pavodni podobé. Provedené
zmény se ihned objevi v zalozce Seznam, plné vsak budou aktualizovany az po vypnuti a
znovuotevieni modulu.
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